G.231- 44/18 Wioctawek, 09.02.2018 r.
Zapytanie ofertowe
I.  Zamawiajacy:
Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa we Wloclawku

ul. 3 Maja 17, 87-800 Wioctawek
NIP: 888-26-92-150, REGON: 911266951

II. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia dla pracownikow

uczelni z zakresu ,,Prawo autorskie na uczelni”.
2. Kod CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe.
Szkolenie przeprowadzone zostanie dla grupy okoto 30 o0séb.
4. Program szkolenia musi zawiera¢ co najmniej wymienione zagadnienia:
1) zasady rozliczania pracownikéw dydaktycznych w zakresie kosztow uzyskania przychodow
z tytutu praw autorskich w kontekscie zmienionych przepiséw podatkowych;
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2) zasady korzystania z tresci studenckich prac dyplomowych w innych utworach przez

studentdéw, nauczycieli i uczelnie;
3) kontrola Polskiej Komisji Akredytacyjnej w zakresie procedur antyplagiatowych

obowigzujacych na uczelni (np. raporty z przekroczonymi wspélczynnikami podobieristwa,
interpretowanie  wynikéw analizy wynikéw z systemu antyplagiatowego, sposoby

postgpowania w przypadkach wykrycia naruszenia praw autorskich, wykrywanie plagiatow);
4) materialy zamieszczane na platformie e-learningowej a przestrzeganie praw autorskich.

5. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia szkolenia w formie wyktadéw (w formie
prezentacji multimedialnej). Wykonawca bedzie realizowat szkolenie na podstawie zalozen

programu szkolenia.

6. Wykonawca przedstawi szczegétowy program szkolenia w terminie 10 dni od dnia podpisania
umowy do zaopiniowania przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy

opinie/uwagi do przedstawionego programu szkolenia w terminie 3 dni od dnia jego dostarczenia.

W przypadku opinii negatywnej Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia

uwag Zamawiajgcego i ponownego przedstawienia programu szkolenia do akceptacji.
7. Akceptacja przez Zamawiajacego programu szkolenia bedzie miata forme mailows.
8. Wykonawca zapewni wystawienie certyfikatu dla kazdej osoby, ktéra ukonczyla szkolenie.

III. Termin wykonania zamdwienia:

I. Przedmiot zamo6wienia wykonany zostanie w terminie: marzec 2018 r. lub kwiecien 2018 r.
(doktadny dzieri szkolenia zostanie okreslony po uzyskaniu informacji o liczbie zainteresowanych

0s6b danym terminem).
Wymiar czasowy: 6 godzin zegarowych.
3. Szkolenie zorganizowane b¢dzie w dniu roboczym.

IV. Miejsce realizacji zaméwienia:

Panstwowa Wyisza Szkota Zawodowa we Wloctawku, ul. Mechanikéw 3, 87-800 Wiloctawek.

Wykonawca przeprowadzi szkolenie w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zapewni sale dydaktyczne wyposazone w niezbedny sprzet multimedialny i media.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja nastepujgce warunki:
I~ Dysponuja lub beda dysponowaé na etapie realizacji zaméwienia osoba:



1) posiadajaca wyksztalcenie wyisze w zakresie tematycznym zgodnym z przedmiotem
zamowienia;

2) posiadajgca co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe w pracy szkoleniowca/trenera
w obszarze tematycznym zgodnym z przedmiotem zamdwienia oraz min. 100 godzin
udokumentowanego do$wiadczenia w/w zakresie.

VI. Kryteria oceny ofert:
1. Kryterium I ,,cena oferty” — waga 80 %
2. Kryterium II ,,do$wiadczenie trenera” — waga 20 %

3. Oferty oceniane bgda punktowo. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym
ofertom przyznawane sa punkty za powyzsze kryteria wg ponizszych zasad:

1) cena oferty obliczona w nastgpujacy sposob:

cena ryczaltowa brutto oferty najtanszej

x 80
cena ryczattowa brutto oferty badane;j

2) doswiadczenie zawodowe trenera w realizacji ustug szkoleniowych w wymaganym zakresie
tematycznym:
e od 101 do 150 wykonanych godzin szkoleniowych — 10 punktow,
e powyzej 150 wykonanych godzin szkoleniowych — 20 punktow.
Ocena doswiadczenia zawodowego trenera w zakresie prowadzenia szkolei w obszarze tematycznym
zgodnym VA przedmiotem zamOwienia  zostanie przeprowadzona w oparciu
o przedstawione przez Wykonawcow wraz z oferta o$wiadczenie dot. doswiadczenia zawodowego z
prowadzonych szkolen (wg wzoru stanowiacego zalgeznik nr 2).

4. Wybor oferty nastapi w oparciu o najwyzszg ilo$¢ punktdw uzyskana przez zsumowanie punktow
za ceng oferty oraz doswiadczenie trenera.

5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej liczbie punktéw, Zamawiajagcy moze wezwaé
Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych w zakresie oferowanej ceny.

6. Wykonawcy skiadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.

7. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku gdyby
Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg odmowit podpisania umowy lub
gdyby podpisanie umowy z takim Wykonaweca stato si¢ niemozliwe z innych przyczyn.

VII. Miejsce i termin skladania ofert
1. Ofertg wraz z zalgcznikami nalezy ztozy¢ do dnia 20 lutego 2018 r. do godz. 11.00

a) w formie pisemnej - w siedzibie Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej we Wioctawku,
ul. 3 Maja 17, 87-800 Wiloctawek, Kancelaria Uczelni, pok. nr 16 z dopiskiem ,,Oferta na
przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia dla pracownikéw uczelni z zakresu ,,Prawo
autorskie na uczelni”,

b) w formie elektronicznej — skan wypelionego i podpisanego formularza wraz z zalgcznikami
nalezy dotagczy¢ do wiadomosci e-mail wystanej na adres: aneta.krecicka@pwsz.wloclawek.pl
wpisujac w polu wskazujacym temat wiadomosci: Oferta na przygotowanie i przeprowadzenie
szkolenia dla pracownikow uczelni z zakresu ,,Prawo autorskie na uczelni”.

2. Oferty ktore wplyng po terminie wskazanym nie bedg rozpatrywane.

VIII.  Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Kazdy z Wykonawcow sklada jedng ofertg, sporzadzong w jezyku polskim wedlug wzoru
stanowigcego zalgeznik nr 1 do zapytania ofertowego.
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Tresc oferty musi odpowiada¢ tresci Zapytania ofertowego.

Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofac ofertg.

Oferta ztozona po terminie nie podlega weryfikacji przez Zamawiajgcego i zostaje odrzucona.

Wykaz dokumentéw skiadajacych sig na oferte:

1) formularz ofertowy zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2) wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

3) oswiadczenie o posiadanym doswiadczeniu zawodowym zgodnie ze wzorem stanowigcym
zataeznik nr 3 do zapytania ofertowego,

4) petnomocnictwo do skiadania o$wiadczen lub podpisywania w imieniu Wykonawcy — jezeli
oferta zostata podpisana przez pelnomocnika.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg, albo osoby upowaznione do sktadania oswiadczen

oraz podpisywania w imieniu Wykonawcy.

Rozliczenia odbywac si¢ bedg wylacznie w ztotych polskich.

Wykonawca zobowigzany jest podaé w ofercie ceng brutto zaméwienia. Cena brutto Jjest ceng

ostateczng za wykonanie zaméwienia, obejmujaca wszystkie koszty zwigzane z jego realizacja.

Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany winny by¢ parafowane przez osobg,

albo osoby podpisujgce oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposéb czytelny.

Osoba do kontaktu:

Wszelkich informacji dotyczacych realizacji i zakresu przedmiotu zamdéwienia udziela Pani
Matgorzata Drzewudzka — tel. 606 711 440.

W sprawach formalnych Pani Aneta Krecicka — tel. 668 075 542.

Inne postanowienia:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é wezwania Wykonawcy do zlozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgey zastrzega sobie mozliwosé, przed podpisaniem umowy, wezwania Wykonawcy do
przedstawienia dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i do§wiadczenie Wykonawcey/ oséb
przewidzianych do realizacji zaméwienia.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania
ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwodé niedokonania wyboru oraz mozliwoéé¢ prowadzenia
negocjacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.
Informacja o wyniku postgpowania zostanie umieszczone niezwlocznie po zakofczeniu
procedury wyboru Wykonawcy na stronie zamawiajgcego.

. Zalaczniki:

Formularz ofertowy — zalgcznik nr 1.
Wykaz 0sob, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia - zatgeznik nr 2.
Oswiadczenie o doswiadczeniu zawodowym — zatgeznik nr 3.



G.231-44/18 Zalgcznik nr 1

OFERTA

na przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia dla pracownikéw uczelni z zakresu »Prawo autorskie
na uczelni”,

Nazwa i adres Zamawiajgcego

Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa we Wioctawku
ul. 3 Maja 17, 87-800 Wioctawek

NIP: 888-26-92-150

Nazwa i adres Wykonawey

DEEWEITRIE | DN ol iiimod o e e bt Ayt amstabe:

W zwigzku z zapytaniem ofertowym na przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia przedstawiam/y
ofertg.

1. Oferuj¢ wykonanie zaméwienia za:

Kwotg ryczaltowg brutto . za calo$¢ zaméwienia ............co.eevveervovevemooeoreoooo zt
SHOWIEL ...ttt ettt eeeeeeeeesoe . zt
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KWOLA TYCZAMOWE MEHOL......ooovveeeeveeoeeeeree e ses e eoeeeeeeeseeee e 7t
BHONVIMI v st 007998 34385448535 oo 38 SRR USRS ene e zt

2. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z zapytaniem ofertowym, nie wnosz¢ do niego zastrzezefi oraz
uzyskatem informacje niezb¢dne do przygotowania oferty.

3. Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia okreslone
w zapytaniu ofertowym.

4. Oswiadczam, ze cena oferty brutto zawiera wszelkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.

5. Oswiadezam, ze wszystkie informacje zamieszczone w ofercie sq prawdziwe.

6. O$wiadezam, ze uwazam sig za zwigzanego niniejszg oferta przez 30 dni od ostatecznego uptywu
terminu skladania oferty.

7. Oswiadczam, Ze przyjmuj¢ warunki platnosci za wykonanie zaméwienia — 21 dniowy termin
platnosci, liczge od daty otrzymania faktury/rachunku przez Zamawiajacego.

8. Oswiadczam, ze zobowigzuje si¢ w przypadku wyboru niniejszej oferty do zawarcia umowy na
okreslonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.



9. Oswiadczam, 7e wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez
Zamawiajacego dla potrzeb niniejszego Zamoéwienia.

Zalaczniki:

podpis Wykonawcy

Jednoczesnie stwierdzam, iz $wiadomy jestem odpowiedzialnosci karnej zwigzanej ze skladaniem
falszywych oswiadczein w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.



Zalacznik nr 2

Nazwa i adres Wykonawcy

Wykaz o0séb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia

Informacja o

' ; . . Uprawnienia/ podstawie do
Lp. | Imig i nazwisko trenera Wyksztalcenie kwalifikacje dodatkowe | dysponowania
osoba

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym wykazie sg aktualne i zgodne z prawda

oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzania Zamawiajacego
w blad przy przedstawianiu informacji.

migjscowos¢ i data

podpis Wykonawcy




Zalgcznik nr 3

Nazwa i adres Wykonawcy

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze:

¢ posiadam minimum 2 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z tematu lub tematéw

pokrewnych, ktérych dotyczy szkolenie;

e przeprowadzilem/am ................... godzin szkoleniowych z tematu lub tematow

pokrewnych, ktorych dotyczy szkolenie.

miejscowos¢ i data

podpis Wykonawcy



